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CZESC!

Skoro to czytasz, zapewne zakwalifikowat_$ sie do wyjazdu na delegacje zagraniczng.
Wskazéwki zawarte w tym poradniku pomoga Ci wypehi¢ wszystkie potrzebne
dokumenty.

Obstuga wyjazdéw zagranicznych w AGH zajmuje sie Centrum Spraw
Miedzynarodowych (CSM AGH).

Jako osoba studiujgca, formalnie delegowan_ jestes$ przez swoj macierzysty Wydziat.
Moze zdarzy¢ sie, ze finansowanie wyjazdu odbywa sie natomiast przez inng
jednostke np. Wydziat Technologii Kosmicznych AGH (WTK AGH).

W organizacji wyjazdu bedzie wspiera¢ Cig osoba zwigzana z jednostka, ktora wysyta
Cie w delegacje np. WTK AGH.

Poradnik opiera sig na informacjach dostepnych na stronie internetowej CSM AGH
(www.csm.agh.edu.pl) jednak ze wzgledu na mozliwe aktualizacje i zmiany, zawsze
nalezy sprawdza¢ strone internetowa CSM, czy w procedurach nic sie nie zmienito.
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1. WYPELNIJ wniosek wyjazdowy ONLINE w systemie DWZ

Aby zalogowac sie w serwisie DWZ, potrzebujesz loginu i hasta. Loginem jest adres mailowy
w domenie AGH, natomiast hasto ustawiasz samodzielnie. Jesli juz je masz, przejdz na
strone www.wnioski.dwz.agh.edu.pl, nastepnie wypetnij wniosek.

% DWL Serwis wnioskow DWZ AGH

Logowanie  Rejestracja  Foreigners Pomoc v

Logowanie ‘«
* Nieprawidiowy adres e-
‘mail

* Pole wymagane

E-mail
Hasto
Zapamigtanie Nie

Zaloguj

Jako osoba studiujgca, jesli Twoj wyjazd nie odbywa sie w ramach programu Erasmus,
przejdz do zaktadki ,Pracownik”, a nastepnie wybierz ,Wniosek wyjazdowy”.

» D Serwis wnioskéw DWZ AGH

Pracownik v  Pracownik (Erasmus) ¥  Pracownik (Erasmus_KP) v  Studen

Whiosek wyjazdowy |

Lista moich wnioskow

Jezeli studiujesz i nie jestes$ zatrudnion_ w AGH, w polu ,Podmiot delegujacy” wybierz

,Dziekan Wydziatu”, a nastepnie wskaz na licie swoj wydziat macierzysty oraz status
prawny ,student”.

. DWZ Serwis wnioskow DWZ AGH

MOJE WNIOSKI  Pracownik v  Pracownik (Erasmus) v  Pracownik (Erasmus_KP) v  Student v  Przyjecie cudzoziemca

Whiosek o wyjazd zagraniczny
Dane formalne

Data wniosku 11.02.2025

Podmiot delegujacy Dziekan Wydziatu

Dane wnioskodawcy

Tytut naukowy

Imig

Nazwisko

Data urodzenia 01.02.2025
Wydziat --wybierz--

Status prawny student


http://www.wnioski.dwz.agh.edu.pl/

Zanim rozpoczniesz wypetnia¢ formularz, dowiedz sig, gdzie i w jakim terminie odbywa sie
dane wydarzenie oraz ile dni potrzebujesz na podréz. Nastepnie uzupetnij ponizsze pola w
formularzu

. Srodek transportu (np. samolot).

. Koszt podrézy w PLN — szacunkowa kwota.

. Daty wyjazdu i powrotu (np. 4-8 kwietnia, gdzie 4 kwietnia to wylot z Polski, a 8

kwietnia — powr6t do Polski).
. Rodzaj wyjazdu — wybierz odpowiednig opcje zgodnie z charakterem wyjazdu.
. Cel wyjazdu — opisz krotko (np. ,konferencja Sustainable Space w Lulea”).

Na podstawie wczesniej otrzymanych informacji wpisz miejsce docelowe (panstwo,
miejscowos¢, instytucje np. Uniwersytet w Luea oraz liczbe dni pobytu z podrézg).

D\W/Z Serwis wnioskéw DWZ AGH

MOJE WNIOSKI - Pracownik v | Pracownik (Erasmus) v Pracownik (Erasmus_KP) v  Student v Przyjecie cudzoziemca Pomoc v Jak

Dojazd

Srodek transportu Np. Samolot

Przejazd - uwagi

Koszt podrézy w PLN Szacunkowa kwota po rozeznaniu cen u przewoznikéw
Nalezy wprowadzié przewidywany ki| : ?;tw;;mm
Informace o wyjezdzie b

Data wyjazdu Dzien wylotu z PL

Data powrotu Dzien przylotu do PL

Rodzaj wyjazdu

Cel wyjazdu

Miojsca docelowe Uwagal Podajac miejsce docelowe, wszystkie kolumny musza by¢ wypeinione - pomina¢ mozna
jedynie nazwe instytucji. Aby dodaé wiersz kliknij przycisk na prawo od tego tekstu.

Paristwo Miejscowos¢ Instytucja Liczba dni

We wniosku nalezy ujgé wszystkie planowane koszty w dewizach, np. diete dojazdowa,
diety pobytowe, hotelowe, dojazdy w miastach itp. W oszacowaniu kosztéw pomogg
informacje dostepne na stronie CSM (pracownicy > stuzbowa podr6z zagraniczna).

. Dieta pobytowa (za kazdg dobe podrézy zagranicznej) - kwote okresla Rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 pazdziernika 2022 r. (np. w Szwecji 1 dzien
to 510 SEK).

. Dieta hotelowa (za dobe hotelowa) - za nocleg podczas podrézy zagranicznej
przystuguje zwrot kosztéw w wysokosci stwierdzonej rachunkiem, w granicach limitu
okreslonego w ww. Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;.

. Dieta dojazdowa to rownowarto$¢ 1 diety pobytowej dla dango kraju zgodnie z ww.
Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej.

. Dojazdy w miastach oblicza sig¢ jako réwnowarto$¢ 10% diety pobytowej za kazda
rozpoczeta dobe pobytu (np. w Szwecji: 4 dni oznacza 4 * (10%*510) = 204 SEK.

« Uczestnictwo to koszt udziatu np. w konferencji (kwota za wejsciéwke).

Walute dla danego kraju wybiera sie zgodnie z ww. Rozporzadzeniem Ministra Pracy,

_i Polityki Spotecznej. Jako forme ptatnosci nalezy wybra¢ "gotéwka", chyba ze ptatno$é
zostata/zostanie optacona przez AGH, wtedy nalezy wybrac¢ "przelew AGH" (np. za lot,
hotel). Kurs waluty ustawia sie automatycznie.

Va


https://www.csm.agh.edu.pl/index.php?id=7605
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20220002302/O/D20222302.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20220002302/O/D20222302.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20220002302/O/D20222302.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20220002302/O/D20222302.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20220002302/O/D20222302.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20220002302/O/D20222302.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20220002302/O/D20222302.pdf

Wprowad koszty nie ujgte w pozostalych polach. Kliknij tutaj aby ustawi¢ automatycznie.
st et we) Aktualne stawki diet podane sa tutaj. Aby dodaé wiersz kliknij przycisk na prawo od tego tekstu.

Tytul kosztu Kwota Liczba Razem Waluta Forma platnosci

Diety pobytowe W kolumnie "Liczba": 4 —-wybierz-- B
* przy dietach pobytowych podajemy ca}ko g ilo$¢ dni
pobytu tacznie z podréza; -
Dojazdy w miastach * przy dietach hotelowych podajemy ilosé.noclegéw; &
* przy dojazdach w miastach podajemy calkown:q ilos¢ dni
pobytu tacznie z podréza; .
Uczestnictwo « przy diecie dojazdowej - liczba diet zalezy od ilosci c
miejsc, gdzie nocujemy (jesli mamy noclegi w dwéch
réznych miejscach i w obydwu realizujemy cele podrézy
stuzbowej, to wpisujemy liczbg 2. &  --wybierz-- s

Diety hotelowe

Dieta dojazdowe

Inne

Uwagal W wypadku kosztéw typu pakiet uslug nalezy w polu tytulu kosztu wpisaé numer faktury.

Platnosé polisy standardowa  Nalezy okresli¢ forme platnosci za ubezplecznie
Koszt polisy w PLN Ustaw automatycznie
Nalezy koszt polisy w PLN. Kiiknij tutaj aby ustawi¢ automatycznie.
ey el Nalezy podawaé ile PLN jest warte 100 jednostek waluty.
Aktualne kursy walut W systemie i tutaj.
Waluta Kurs - PN1100 waluty
+ [}

Wpisz numer swojego rachunku w przeznaczonym do tego polu. Na ten rachunek zostang
przelane diety, o ktére wnioskowano w tabeli "Planowane koszty dewizowe”. Jesli hotel /
przejazd s3 optacane przelewem AGH - te kwoty nie trafig na twoje konto.

Odbiér dewiz
Forma odbioru dewiz Przelew
Nr rachunku TUTAJ WPISZ TWOJ NUMER RACHUNKU BANKOWEGO

Numer rachunku do odbioru przekazow.
Waluta przelewu 4 W przypadku kont dewizowych nalezy poda¢ walute dia przelewu.

Odbiér dewiz - uwagi

%
Uwagl na temat odbloru dewiz (np. w wypadku odbioru poprzez przelew)

Dowiedz sie u dysponenta srodkéw o numer umowy, z ktérej finansowany jest wyjazd (np. w
ramach NAWA), numer i symbol konta.

Zabezpieczenie kosztéw

Numer umowy -

Numer konta =

Symbol konta -

Finansowanie VAT-u -—

Zrédio finansowania VAT-u (dot. rozliczeri z projektéw unijnych)

Po uzupetnieniu wszystkich informacji zapisz wniosek.

Whiosek wydrukuj w dwéch egzemplarzach (DWUSTRONNIE), jesli
chcesz otrzymac srodki przelewem na konto. Jesli odbierasz gotéwke -
wydrukuj w czterach egzemplarzach.

Dokumenty przekaz do podpisu osobie delegujacej (Dziekan Wydziatu).



2. WYPELNIJ zlecenie wykonywania zadan statutowych poza
siedzibg AGH

Osoby studiujgce oprécz wniosku z serwisu DWZ musza dotaczy¢ formularz "Zlecenie
wykonania zadan statutowych poza siedzibg AGH" zgodnie z Zarzadzeniem nr 50/2023
Rektora AGH z dnia 15 wrzes$nia 2023 r. FORMULARZ jest dostepny na stronie internetowej
www.csm.agh.edu.pl.

Dokumenty przekaz do podpisu osobie delegujacej (Dziekan Wydziatu).

3. WYPELNIJ pozostate dokumenty (jezeli dotyczy)

Do wniosku obowigzkowo nalezy dotaczy¢ (JEZELI DOTYCZY):

. w przypadku wyjazdu na staze, konsultacje, szkolenia — kserokopie zaproszenia

« lub posiadang korespondencje z ustalonym terminem i celem wyjazdu,

« w przypadku wyjazdu na konferencje — potwierdzenie przyjecia referatu, posteru oraz
dokumenty, z ktérych wynika wysoko$¢ optaty konferencyjne;j.

JEZELI wyjazd finansowany jest z projektu np. NAWA, mozliwe, ze do uzupetnienia beda
inne dokumenty zwigzane z takim projektem. Organizator poinformuje Cie o tym
i poprosi o dostarczenie ewentualnych dokumentow.

Doktoranci i studenci, w przypadku podrézy samochodem (kierujacy) wypetniajg rowniez
Oswiadczenia studenta/doktoranta przyjmujacego od Uczelni zlecenie do realizacji

4. DOSTARCZ dokumenty do swojej jednostki i oczekuj na
przelew srodkow

Podpisane przez osobe delegujaca dokumenty, czyli WNIOSEK WYJAZDOWY z systemu
DWZ oraz Zlecenie wykonywania zadan statutowych poza siedzibg AGH (a takze inne
dokumenty - jezeli dotyczy) dostarcz do biura Wydziatu Technologii Kosmicznych.
Uzyskajg one akceptacje i zostang przekazane do CSM.

kk

Na okoto 7 dni przed wyjazdem osoba wyjezdzajaca powinna otrzyma¢ wnioskowane
diety: pobytowe, dojazdowe, dojazdy w miastach. Optata za przelot oraz optata hotelowa
optacana jest przez ksieggowos¢ AGH (jesli we wiosku DWZ zaznaczono przelew AGH.

Jesli nie otrzymat_$ srodkéw na konto, skontaktuj sie z Centrum Spraw
Miedzynarodowych, Sekcjg Wymian Miedzynarodowych. Diety powinno trafi¢ na konto
podane we wniosku, jako konto do odbioru dewiz.


https://www.csm.agh.edu.pl/fileadmin/default/templates/css/j/dwz/system/Pliki/Old_Files/109b/Zarzadzenie_50_23_zalacznik_nr_1_Zlecenie_wykonania_zadan_statutowych.pdf
https://www.csm.agh.edu.pl/fileadmin/default/templates/css/j/dwz/system/Pliki/Old_Files/109b/Zarzadzenie_50_23_zalacznik_nr_1_Zlecenie_wykonania_zadan_statutowych.pdf
http://www.csm.agh.edu.pl/
https://www.csm.agh.edu.pl/fileadmin/default/templates/css/j/dwz/system/Pliki/Old_Files/109b/Zarzadzenie_50_23_zalacznik_nr_3_oswiadczenie_studenta_doktoranta.pdf

5. Rozlicz wniosek wyjazdowy w systemie DWZ

Po powrocie z wyjazdu, do 14 dni, rozlicz wniosek wyjazdowy w serwisie
www.whnioski.dwz.agh.edu.pl. Wejdz w “Moje wnioski” i kliknij “utwérz rozliczenie” przy
whniosku, ktéry chcesz rozliczyé.

/| 5D Serwis wnioskéw DWZ AGH
LI

MOJE WN\OSK\’ Pracownik v  Pracownik (Erasmus) v  Pracownik (Erasmus_KP) v  Student v  Przyjecie cudzoziemca Pomoc v  Jakub Mirek v
b ==

Lista moich wnioskéw

Liczba rekordow: 3

Sortowanle: | Data wiosku (rosnaco) 0
Data wniosku: i
x Typ wniosku: 4% wniosku: = X
Pafistwo: Nazwisko:
wniosek numer 74100 72 72, Szwecja | utwérz rozliczenie & /' ® @
rodzaj wniosku: wyjazd wiasny
status: w przygotowaniu 10.01.2025
wniosek numer 73810 Jakub Mirek, Belgia s sle
rodza) wniosku: rozliczenie wyjazdu wiasnego
status: prayjety 07.12.2024.
Wriosek numer 72313 / RW-wz.7350 1-1255/24 Jakub Mirek, Belgia utwérz rozliczenie &/ ®

rodzaj wniosku: wyjazd wiasny
status: prayjety 16.09.2024.

Domyslnie wniosek wczytuje opcje “wnioskodawca wyjechat”. Jesli z jakiego$ powodu twoja
podréz nie odbyta sig, zaznacz opcje “wnioskodawca nie wyjechat”. Wnioski bezkosztowe
réwniez nalezy rozliczy¢ w serwisie wnioskéw, wydrukowaé, podpisac i przekaza¢ do CSM.

Czes¢ informacji uzupetni sie automatycznie w formularzu rozliczeniowym. Uzupetnij
informacije, ktére nie uzupetnity sie. Wpisz swoje imie, nazwisko, wydziat macierzysty oraz
status studenta. Podaj kierunek podrézy - panstwo i miejscowos$é

Rozliczenie wyjazdu zagranicznego

Dane formaine

Data wniosku 12.03.2025 :
Numer wniosku RW-wz.

Nalezy podaé numer wniosku nadany podczas przyjecia w DWZ. Jest on podany na wniosku w prawym gérnym rogu, w ramce: np. WZ.
112/2012.

Numer delegacji RW-wz.;

Realizacja Whioskodawca wyjechal

To zaznaczyc jesli sig nie wyjechato
Dane wnioskodawcy

Tytut naukowy

Imie

Nazwisko B !
Wydzial Wydzial Informatyk: v
Status prawny student: v !

Uwaga! Status prawny determinuje czesciowo treé¢ formularza. Okresl go zanim przejdziesz dalej.

Informacje o wyjezdzie

Paiistwo Szweda v

Miejscowosé Lulea

Data odbioru dewiz

Data nie jest drukowna na wniosku, stuzy jedynie automatycznemu pobieraniu kurséw walut podczas wypelniania formularza,



Uzupetnij informacje o otrzymanych na konto dietach. Numer i symbol konta

(z ktérego otrzymates$ srodki) powinien uzupetni¢ sie automatycznie z wniosku
wyjazdowego. Podobnie waluta i kwota przelanych do Ciebie dewiz (jesli nie, przepisz je z
whniosku wyjazdowego, ktéry rozliczasz.

Zabezpieczenie kosztow

Numer konta 36 45 1 2

Symbol konta 1
Dewizy pobrane Nalezy podac pobrania zgodnie 2 wnioskiem wyjazdowym
Waluta Kwota
SEK v 275400 ®
v @

v [

Wpisz: Panstwo, walute diet, miejscowos¢, do ktérej podrézowates oraz liczbe dni noclegow,
oraz stawke dzienng, odpowiadajaca cenie jednego noclegu. Gdy ptatno$¢ byta dokonana
przez wyjezdzajgcego nalezy wybra¢ forme ptatnosci gotéwka. Wybierz forme ptatnosci
przelew, jesli hotel optacany byt przez Przelew AGH. W przypadku kosztéw zakwaterowania
w walucie danego kraju w polu ,waluta diet” nalezy wybra¢ walute, w ktérej byta
zaplanowana zaliczka na podréz. Natomiast w pozycji ,waluta kosztu” nalezy wybra¢ walute
z faktury/rachunku za noclegi. Aby Serwis wnioskéw mégt dokonaé przeliczenia waluty w
tabelce ,kursy walut” nalezy wybra¢ potrzebne kursy i wpisac¢ je do tabelki. Faktura powinna
by¢ wystawiona na AGH. Je$li nie posiadasz faktury rozliczenie ryczattem w wysokosci 25%
diety hotelowej za kazda noc.

Kimtly e Waluta diet to waluta pobranych dewiz (diet). Waluta kosztu to waluta wjakiej by zaptacony o
nocleg. Stawka dzienna to koszt jednego noclegu wynikajacy z rachunku (fa
Paiistwo Waluta diet Miejscowosc Liczbadni  Stawkadzienna  ‘aluta e
kosztu platnosci
Szweqa v SEK v Lulea 4 360.27 SEK v Przelewv @

v v v v @

v v v 2

Uzupetnij informacje o dietach pobytowych. Uzupetnij pierwszy dzieh podrézy, godzine
wylotu z ostatniego lotniska w kraju oraz ostatni dzien pobytu, godzine przylotu na pierwsze
lotnisko w Polsce. W przypadku podr6zy naziemnym srodkiem lokomociji nalezy wpisaé
godzine przekroczenia granic. Wpisz kwote diety pobytowe;j. (jesli nie zacigga sie

z wniosku).

Tostimingo otneKa w nehs a0 chwl tadowani sarelots w drodse powromel na merwsnm

lotnisku w kraju. Przy srodkach od godziny granicy
paristwowej w drodze za granice do chwili jej przekroczenia w drodze powrotnej.

Diety pobytowe

0d dnia 0d godziny Do dnia Doigodziny Liczba diet Stawka dzienna Waluta kosztu
HH:mm HH:mm
26.02.2025  12:00  01.03.2025 23:50 510 SEK v %
(godz. wylotu  lotniska (godz. przylotu v e
PL na lotnisko zagraniczne) na lotnisko w PL)

v @

Uzupetnij informacje o pozostatych kosztach tzw. Inne wydatki. Domysinie zaciagna si¢ one
z wniosku. Dieta dojazdowa to jedna diet pobytowa, dojazdy w miastach to 10% diety
pobytowej na kazdy dzieA- ryczattem bez rachunkéw, lub wedtug faktycznie poniesionych
kosztéw (biletow, rachunkéw), oraz inne koszty np. optata konferencyjna..



Opcjonalne uwagi do diet

Przykladowo gdy diety pokrywa strona zapraszajaca nalezy podac je ze stawka 0 | zamiesci¢ komentarz w tym polu.

Inne koszty L
Tytut Liczba Kwota Waluta
Dojazdy w miastach 1 204,00 SEK v @
Dieta dojazdowe 1 510,00 SEK v @
v @

Uzupetnij informacje o positkach, ktére byty zapewnione w hotelu lub zapewnit

je organizator. W serwisie nalezy uzupetnic ilo$¢ i rodzaj zapewnionych positkow wysoko$¢
diety oraz walute. Np. zapewniono 4 $niadania, Dieta Pobytowa w Szwecji wynosi 510 SEK.
Tzn. 4 - 15% - 510 SEK. System odejmie od diet pobytowych 306,00 SEK.

UWAGA! W przypadu gdy na wyjezdzie dostepne byly bezptatne positki, to mozliwe,
ze zostaniesz poproszony_a o zwrot czesci kwoty, wczesniej przezaczonej na diety.

Zapewnione positki

Liczba Posilek Dieta pobytowa Waluta diet

. Stawki _

Tu liczba i rodzaj positku jesli byty :Liﬁ‘f.ff?;;f.ﬁ:{e’y -
2) obiad - 30% diety.’

v 3)kolacja - 30% diety. v|®

Kursy walut zaciagaja sie automatycznie z wniosku. Jesli koszty poniesione podczas
wyjazdu sg w walucie obowigzujagcym w danym kraju, a wedtug rozporzgdzenia jest inna

waluta, nalezy skontaktowac sie z dziatem finansowym w celu uzyskania kursu z przed dnia
przelania dewiz.

Kursy walut Nalezy podac ile PLN bylo warte 100 jednostek waluty na dzieri DZIEN POPRZEDZAJACY o
POBRANIE DEWIZ. Aktualne kursy walut sa przechowywane w systemie i prezentowane tutaj.
Waluta Kurs - PtN/00 yaiuty
SEK v 46,94 @
EUR v 41428 @
v L]

Jesli koszt podrézy byt poniesiony przez wyjezdzajacego w PLN nalezy wpisac¢ te koszty.

Uzupetni¢ plan podrézy zgodny z kartami poktadowymi, w przypadku podrézy samochodem
poza miejscem wyjazdu i przyjazdu nalezy uwzgledni¢ godziny przekroczenia granic, t
samo dotyczy podrézy pociggiem, lub gdy podr6z odbyta sie jako pasazer samochodu.

Plan podrozy

Srodek Forma Koszt

Wyjazd  Wyjazd  Wyjazd W9 povisd  prayjazd  Prayjaza  POYiazd
data lokomocji  platnoéci  [PLN]

Y " godzina  °™ ” godzina
paistwo miejscowosc data HH:mm paiistwo miejscowosc HH:mm

Pozostale koszty (rozliczane w PLN)
Uwaga! Ponizej nie nalezy podawac kosztow, ktore zostaly wypisane wyzej.

Ryczait na dojazdy
Diety

Noclegi wg rachunkéw
Noclegi - ryczait

Inne wydatki na podroz

Zapisz  Reset



Po uzupetnieniu rozliczenia w DWZ, wypetnij formularz “Rozliczenie kosztéw podrézy

w celu realizacji zadan statutowych dla AGH zgodnie z Zarzadzeniem Rektora nr 50/2023 z

dnia 15 wrzesnia 2023. Formularz pobierzesz TUTAJ. W formularzu uzupenij dane:

o wsekcji A.

¢ w sekcji B. rozpisa¢ podréz.

o w sekcji C. wpisac zrodto finansowania - jesli nie znasz nazwy programu i numeru
umowy, popros o nig organizatora wyjazdu po stronie AGH.

Wydrukuj rozliczenie wniosku z systemu DWZ oraz formularz “Rozliczenia
kosztow podrézy...” (po jednym egzemplarzu)

Przekaz podpisane przez siebie rozliczenie wniosku z DWZ oraz formualrz
rozliczenia do podpisu osobie delegujacej (Dziekan Wydziatu) oraz w jednostce
finansujacej (np. WTK).

Dostarcz podpisane rozliczenie wniosku z DWZ (jeden egzemplarz) oraz formularz
rozliczenia kosztow (jeden egzemplarz) do CSM. Do tych dokumentéow wszystkie
wyjezdzajace osoby zalaczaja rowniez wydrukowane:

« bilet elektroniczny lub plan podrézy oraz karty poktadowe lub adnotacje o tym, ze karty
poktadowe byly tylko w formie elektronicznej — podréz samolotem,

bilety kolejowe — podréz pociggiem,

bilety autobusowe — podréz autobusem/autokarem,

bilety, faktury gotéwkowe, paragony za koszty ptacone w PLN,

wszystkie oryginaty rachunkéw/faktur dewizowych wystawione na AGH (zgodnie z
komunikatem Kwestora AGH nr 07/2008 z dnia 28.03.2008 r.); jesli rachunek/faktura nie
jest wystawiony na AGH nalezy zataczy¢ pisemng zgode Dysponenta $rodkow ze
szczego6towym wyjasnieniem przyczyn braku faktury z danymi AGH,

wydruk z informacja, co w ramach poniesionej optaty konferencyjnej, hotelowej lub
podobnej zostato zapewnione,

. Oswiadczenie o wyzywieniu (zgodnie z komunikatem Kwestora AGH nr 7/15 z dnia
19.03.2015 stanowigcym zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 6/2019 Rektora AGH z 12
lutego 2019 r.) - do pobrania TUTAJ. UWAGA! Oswiadczenie o wyzywieniu musi by¢
uzupetnione zawsze, nawet jesli nie byty zapewnione positki.

W przypadku odbioru dewiz w banku: egzemplarz Wniosku na podréz stuzbowa poza
granice kraju

To juz wszystko!
Mamy nadzieje, ze Twoja podréz byta udana ©

Jesli masz pytania lub co$ jest dla Ciebie niejasne,
skontaktuj sie z osobg organizujgcg Twoj wyjazd
z ramienia AGH. .

Jesli masz uwagi do tego poradnika,
przeslij je na adres: wp4universeh@agh.edu.pl


https://www.csm.agh.edu.pl/fileadmin/default/templates/css/j/dwz/system/Pliki/Old_Files/109b/ZARZA__DZENIE_Nr_6_2019_-_Zala__cznik_nr_4_oswiadczenie_o_wyzywieniu.doc
https://www.csm.agh.edu.pl/fileadmin/default/templates/css/j/dwz/system/Pliki/Old_Files/109b/Zarzadzenie_50_23_zalacznik_nr_2_Rozliczenie_kosztow_podrozy.pdf

